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TERMO DE REFERENCIA

1.1. Em cumprimento a Lei Federal n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n27/2024, elabora-se o presente termo de

referéncia, para que no procedimento legal, seja efetuada a sele¢do de proposta mais vantajosa para a Administracdo

Publica Municipal, sendo que estas especificacdes e condi¢des visam esclarecer a contratacdo e a forma como deverao

ser adquiridos os produtos, visando o objeto dentro dos padrdes exigidos.

2 - OBJETO

2.1. A contratacdo de empresa para aquisicdo de cartuchos de tinta e frascos de tinta ecotank para impressoras, toner

e servicos de manutenc¢do de impressoras (mao de obra e pegas), para a Camara Municipal de Rio Azul, conforme

condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

PRODUTOS E SERVICOS
QUANTIDADE REFERENCIA DESCRICAO DO PRODUTO
MEDIDA

02 UNIDADE Cartucho de tinta novo, original da fabricante ou compativel, para a impressora HP
DESKJET F4480, colorido, com prazo de validade minimo de 1 ano a contar da
entrega do material na Cdmara Municipal

02 UNIDADE Cartucho de tinta novo, original da fabricante ou compativel, para a impressora HP
DESKJET F4480, preto, com prazo de validade minimo de 1 ano a contar da entrega
do material na Cdmara Municipal

04 UNIDADE(KIT) Frascos de Tintas Ecotank, original da fabricante ou compativel, ndo
remanufaturado, nao recarregado, para a impressora EPSON L3250, KIT CORES
(preto, CIANO, MAGENTA E AMARELO) com prazo de validade minimo de 1 ano a
contar da entrega do material na Camara Municipal

02 UNIDADE (KIT) Frascos de Tintas Ecotank, original da fabricante ou compativel, ndo
remanufaturado, ndo recarregado, para a impressora EPSON L4160, KIT CORES
(preto, CIANO, MAGENTA E AMARELO) com prazo de validade minimo de 1 ano a
contar da entrega do material na Camara Municipal

02 UNIDADE (KIT) Frascos de Tintas Ecotank, original da fabricante ou compativel, ndo
remanufaturado, ndo recarregado, para a impressora EPSON L565, KIT CORES
(preto, CIANO, MAGENTA E AMARELO) com prazo de validade minimo de 1 ano a
contar da entrega do material na Camara Municipal

04 UNIDADE Toner novo, original da fabricante, ou compativel, ndo remanufaturado, nao
recarregado, para a impressora Kyocera Ecosys M2040dn/L, preto, com prazo de
validade minimo de 1 ano a contar da entrega do material na Camara Municipal

04 SERVICO Manutencdo Impressora Kyocera Ecosys M2040dn/L

02 SERVICO Manuten¢ado Impressora HP DESKJET F4480

02 SERVICO Manutenc¢do Impressora EPSON L3250

02 SERVICO Manutengao Impressora EPSON L4160

02 SERVICO Manutengado Impressora EPSON L565
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2.2. Faz-se necessario um processo de contratacdo de empresa para aquisicao de cartuchos de tinta e frascos de tinta
ecotank para impressoras, toner e servicos de manutengdo de impressoras (mdo de obra e pegas), para atender a
Camara Municipal de Rio Azul em suas atividades rotineiras de acordo com as especificagdes e quantitativos no presente
termo.

2.3. Aquantidade dos itens é estimada e sera solicitada sob demanda sendo assim, ndo se constitui, em hipdétese alguma,
compromisso futuro para a Camara em solicitar todos os produtos ou a quantidade total, razdo pela qual ndo podera
ser exigido nem considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdes de acordo com as
necessidades deste drgdao sem que isso justifique qualquer indenizacdo.

2.4. A entrega do objeto deverd ser feita na sede do Poder Legislativo de Rio Azul, na Rua Getulio Vargas, 250, Centro
em até 05(dias) dias corridos da publica¢cdo do extrato de contratagao.

2.5. A entrega dos produtos mediante solicitacdo de servidor deste Poder legislativo, deverd ser efetuada pelo
proponente no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas a contar do recebimento da solicitagao.

2.6. Consideram-se originais aqueles cartuchos produzidos pela mesma fabricante da impressora, sendo
completamente compativel com ela, de 6tima qualidade e que raramente pode causar algum problema na impressao.
2.7. Consideram-se remanufaturados aqueles cartuchos que sao reutilizados, recarregando de tinta cartuchos originais
vazios. Comercializa-se tanto a recarga do cartucho como a venda dos produtos reciclados.

2.8. Consideram-se compativeis cartuchos genéricos do original. S3o novos, diferentemente dos remanufaturados,
porém foram feitos por um fabricante diferente da impressora.

3 —JUSTIFICATIVA

3.1. Considerando que ndo ha disponibilidade do objeto ora solicitado no Poder Legislativo, é imprescindivel a Contracao
dos Servico, em virtude da necessidade de atendimento das demandas ordinarias de impressdo de documentos, a fim
de executar as atividades de rotina no que diz respeito ao bom andamento do expediente interno e do atendimento aos
usuarios.

3.2. Objetiva-se a contratacdo de empresa para aquisicdao de cartuchos de tinta e frascos de tinta ecotank para
impressoras, toner e servicos de manutencdo de impressoras (mdo de obra e pecas), incluindo troca de componentes,
em proveito da Camara Municipal de Rio Azul diante da necessidade da utilizacdo do insumo para a reprografia e
impressdao documentais para o desenvolvimento de atividades de interesse publico, visto que as atividades
administrativas, precisam cotidianamente do uso de impressdo de documentos, tais como memorandos, oficios, editais
portarias, termos de referéncia, entre outros, necessarios a execuc¢do dessas atividades.

3.3. A Camara Municipal de Rio Azul possui em seu quadro de equipamentos préprios impressoras, tanto a laser como
a jato de tinta, copiadora e por este motivo, é importante ainda a contratacdo de recarga dos toners e aquisicdao de
cartuchos para serem utilizados nelas.

4 —VIGENCIA
4.1 O prazo de vigéncia sera de um ano a contar da publicacdo do extrato de contratagao.

5 - GARANTIA CONTRATUAL
5.1. O objeto do presente Termo de Referéncia devera ter garantia minima de 01 (um) ano, contada do recebimento
do material, prevalecendo a garantia oferecida pelo fabricante caso o prazo seja superior.
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5.2. Ndo serdo aceitos produtos com avarias, com especificacdes diferentes das descritas neste TR ou com suas
funcionalidades comprometidas.
5.3. Caso seja detectado problemas de vazamento de p6 ou similar, ndo decorrente de mau uso do item, sera solicitado
ao contratado a imediata substituicdo do insumo.
5.3.1. Caso esta eventual falha seja identificada em pelo menos 03(trés) outros itens, serd permitido a
Administracdo solicitar a substituicao dos demais itens do lote que estejam em estoque, podendo inclusive
recusar a substituicdo por itens que tenham sido fabricados no mesmo lote defeituoso.
5.3.2. Para efeitos da garantia, entender-se-d4 como falha o resultado ou manifestacdo de um ou mais defeitos do
item, excluindo-se os que decorram de mau uso por parte da Contratante.
53.3. Consideram-se falha o vazamento de toner, impressao borrada, defeito na impressora.
5.4. A garantia dos itens abrangerd ainda eventual reparo de defeitos decorrentes do uso de toners que apresentarem
falha, quando estes provocarem defeitos nos equipamentos, o que se comprovara mediante laudo técnico.
5.4.1. Nestas hipdteses, o respectivo servico de manutencdo sera faturado e encaminhado para empresa
fornecedora para imediato pagamento (ndo ressarcimento), salvo nos casos em que a empresa prestar
diretamente a manutencao, tudo sem prejuizo das garantias contratuais vigentes.
5.5. Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias e as necessidades da contratagao deverdo ser
executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste Termo de Referéncia, as clausulas avencadas em
contrato (se for o caso) e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e do Decreto Municipal n207/2024 e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial do objeto.

6 — PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos devidos serdo conforme requisicao e entrega dos produtos, ou seja, de modo parcelado, mediante
transferéncia eletronica até cinco dias apds a apresentacdo da respectiva nota fiscal/fatura, sendo os custos pela
transferéncia eletronica arcados pela Contratante, caso a Contratada opte em receber o seu pagamento em outras
instituicdes financeiras que ndo seja o Banco do Brasil;

6.2. No prego contratado estdo incluidos todos os tributos e demais encargos decorrentes da execucado do objeto do
presente contrato, ndo se responsabilizando a Contratante por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura ndo tenha sido acordada no contrato;

6.3. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida
comprovacgao, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuicdes, conforme legislagdao em vigor.

6.4. Qualquer alteragdo na forma de Regime Tributario Empresarial devera ser comunicada a Contratante.

6.5. Havendo erro na apresentacado da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca
a liguidacao da despesa, esta ficarad sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovacao da regulariza¢do da situacdo, sem 6nus ao contratante.

7 — OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Satisfazer todos os requisitos, exigéncias e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia, fornecendo os itens de
forma parcelada, conforme demanda da CONTRATANTE

7.2. Manter-se durante toda execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, e com todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas, sob pena de rescisao unilateral do contrato;
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7.3. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as expensas, no total ou em parte, o objeto em que se
verifiguem vicios, defeitos ou incorrecdes;

7.4. Arcar com as despesas pelo cumprimento das obrigagGes fiscais, previdenciarias, trabalhistas, encargos sociais,
transporte, hospedagem, alimentacao, frete, entrega, seguros, taxas, tributos e contribuicées de qualquer natureza ou
espécie, salarios e demais despesas diretas e/ou indiretas, necessarias a execug¢do total do objeto contratado,
inexistindo qualquer tipo de solidariedade do CONTRATANTE, para com a CONTRATADA quanto a estas obrigacdes;
7.5. Cumprir fielmente o objeto contratado de modo que se realize com esmero e perfeicdao e no prazo estabelecido,
executando-o sob sua inteira responsabilidade;

7.6. Nao transferir a terceiros a execugdao do objeto do presente instrumento, no todo ou em parte, sem prévia e
expressa autorizagdo do CONTRATANTE;

7.7. Cumprir as atividades com profissionais especializados, assumindo total e exclusiva responsabilidade pelo integral
atendimento de toda a legislacdo aplicavel referente ao objeto de que trata o presente instrumento;

7.8. Informar imediatamente o CONTRATANTE toda e qualquer excepcionalidade durante a execucdo do objeto deste
contrato, que possam por ventura atrasar o servigo e/ou as condi¢Bes de entrega e execug¢ao;

7.9. Cumprir os critérios de sustentabilidade quanto ao objeto do presente contrato, observando fielmente o que
preceitua as boas praticas e a legislacdo vigente sobre a matéria;

7.10. Nao empregar menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de dezesseis
anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir dos quatorze anos;

7.11. Ndo empregar trabalhadores em trabalhos degradantes ou forgados;

7.12. Zelar pela imagem institucional do CONTRATANTE;

7.13. Antes de apresentar sua proposta, o licitante deverd analisar o Termo de Referéncia de modo a ndo incorrer em
omissdes que jamais poderdo ser alegadas em funcdo de eventuais pretensées de acréscimos de precos, alteracdo da
data de entrega ou de qualidade.

7.14. A inadimpléncia com referéncia aos encargos e obrigacdes estabelecidos ndo transfere a Camara a
responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o fornecimento, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia
expressamente a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE.

8 — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Efetuar o pagamento na forma convencionada, dentro do prazo previsto, desde que atendidas as formalidades
previstas;

8.2. Notificar imediatamente a CONTRATADA, sobre as falhas ou defeitos observados na execugdo do objeto contratado.
8.3. Solicitar informacdes detalhadas e por escrito sobre a execuc¢do do objeto;

8.4. Aplicar as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na proposta, na hipétese de a CONTRATADA nao
cumprir as o que foi estabelecido, garantindo o contraditério e a ampla defesa.

8.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos entregues em desacordo com as descri¢cdes contidas neste Termo e pela
proposta de pregos da empresa

9. CRITERIO DE JULGAMENTO:
9.1. Serd vencedora a proponente que, atendendo as condi¢cdes do Termo de Referéncia, apresentar o MENOR PRECO
GLOBAL.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1. O valor maximo estimado para esta contratacdo é de R$8.007,20 (oito mil e sete reais e vinte centavos).

11. MODALIDADE DE CONTRATACAO
11.1. A licitacdo é dispensavel por se enquadrar na Lei n2 14.133/2021, em seu artigo 75, inciso Il

12. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO
12.1. A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serido realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal 07/24
e nos termos da Lei Federal n? 14.133/2021

13 — PENALIDADES

13.1. A CONTRATADA estara sujeita ao regime de infracdes e san¢des administrativas em conformidade com as regras
gerais previstas na Lei n2 14.133, de 1° de Abril de 2021

13.2. Outras condutas que possam ser enquadradas como infragcdes administrativas, nos termos da Lei n? 14.133, de 1°
de Abril de 2021, serdo avaliadas pela Administracdo de acordo com sua efetiva gravidade e real repercussao no caso
concreto, observado o principio da proporcionalidade.

13.3. Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sang¢des administrativas assegurar-se-a o direito ao contraditério e amplo
defesa.

14 — DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
14.1 — A projecao da despesa para atender a esta contratacdo estd programada em dotacdo orcamentaria prépria,
consignada no orcamento do Poder Legislativo para o exercicio corrente, na seguinte rubrica:

Dotagao Descri¢dao Elemento
01.001.01.031.0101.2.002 ACAO LEGISLATIVA
33.90.30.00.00 MATERIAL DE CONSUMO
33.90.39.00.00.00 SERVICOS DE TERCEIRO PESSOA JURIDICA

15. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS — Lei n2 13.709/2018 — LGPD

15.1. Em observacdo as determinag¢des constantes da Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 — LEI GERAL DE PROTECAO
DE DADOS (LGPD), o CONTRATANTE e a CONTRATADA se comprometem a proteger os direitos fundamentais de
liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de
dados pessoais, inclusive nos meios digitais, garantindo que:

a) o tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipoteses dos Arts. 72 e/ou 11
da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servicos, e para propdsitos legitimos, especificos, explicitos e informados
ao titular;

b) o tratamento seja limitado as atividades necessarias ao atingimento das finalidades de execucdo do objeto do
contrato, utilizando-os, quando seja o caso, em cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria, no exercicio regular de
direito, por determinacdo judicial ou por requisicdo da Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD);
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c) em caso de necessidade de coleta de dados pessoais indispensaveis a propria prestacgdo do servico/aquisi¢do de bens,
esta serd realizada mediante prévia aprovacao da CONTRATANTE, responsabilizando-se a CONTRATADA por obter o
consentimento dos titulares (salvo nos casos em que opere outra hipdétese legal de tratamento). Os dados assim
coletados so poderao ser utilizados na execuc¢do do objeto especificado neste contrato, e, em hipdtese alguma, poderdo
ser compartilhados ou utilizados para outros fins.

16. DA ANTICORRUPCAO

16.1. As licitantes declaram conhecer as normas de prevencdo a corrupcao previstas na legislacdo brasileira, dentre elas,
a Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n.2 8.429/1992), a Lei Federal n.2 12.846/2013 e seus regulamentos,
se comprometem que para a execug¢do do contrato nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar,
a quem quer que seja, aceitar ou se comprometer a aceitar, de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por
intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagdo, compensac¢do, vantagens financeiras ou beneficios indevidos de
qualquer espécie, de modo fraudulento que constituam pratica ilegal ou de corrupg¢ao, bem como de manipular ou
fraudar o equilibrio econémico financeiro do presente contrato, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, devendo garantir, ainda que seus prepostos, administradores e colaboradores ajam da mesma forma.

17. DAS CONSIDERACOES FINAIS

17.1. Este termo de referéncia constituira parte integrante do instrumento a ser instaurado para viabilizar a contratacdo
de empresa devidamente qualificada e que apresente o menor prego para execug¢ao do objeto desta demanda.

17.2. As empresas interessadas em participar da disputa serdo integralmente responsaveis pela avaliagdo e
levantamento dos custos relativos a execucdo do objeto, sendo inteiramente responsdveis por eventuais prejuizos
decorrentes de avaliacdo equivocada ou da sua auséncia.

José Augusto Gueltes
Agente de Contratacao



